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Unterstütze die Arbeit eines unabhängigen Verlags im Bereich Vertrieb und Logistik!

Der Wolke Verlag ist seit über 45 Jahren die erste Adresse für Publikationen über Neue 
Musik, Jazz, Freie Improvisation und Kulturgeschichte. Mit einem breit gefächerten Programm 
aus über 350 Titeln – von interdisziplinären Publikationen und Bildbänden bis hin zu 
musikwissenschaftlichen Standardwerken – prägen wir die Diskussion über Musik und Kunst im 
deutsch- und englischsprachigen Raum und darüber hinaus. Unser Verlag steht für Leidenschaft, 
Expertise und die Förderung innovativer Perspektiven.

Für unseren Verlag suchen wir ab dem nächstmöglichen Zeitpunkt Unterstützung bei der 
Betreuung unseres verlagseigenen Webshops, über den wir Bücher nach Deutschland, Europa 
und in die ganze Welt versenden.

Deine Aufgaben

•	 Versand von Büchern: Du stellst die eingegangenen Bestellungen aus unserem kleinen 
Verlagslager zusammen, verpackst sie und beauftragst die Sendungsabholung oder bringst 
die fertigen Sendungen zur Postfiliale (in unmittelbarer Fußnähe unseres Büros) oder zur 
Großpost beim Tempelhofer Feld.

•	 Kommunikation mit Kund:innen: Du beantwortest Anfragen zu Bestellungen, Lieferungen 
und Sendungen per E-Mail auf Deutsch und Englisch.

•	 Anlieferungen und Lager: Du nimmst neu angelieferte Bücher entgegen und sortierst sie 
in unser Lager ein oder leitest sie an unsere Verlagsauslieferung weiter.

Dein Profil

•	 Du arbeitest selbständig, sorgfältig und verantwortungsbewusst.
•	 Du bist zuverlässig und verfügst über Organisationsgeschick sowie Teamgeist.
•	 Du hast keine Scheu davor, Bücherkartons zu bewegen und regelmäßig Sendungen zur Post 

zu bringen.
•	 Du gehst sicher mit gängiger Bürosoftware und E-Mail-Programmen um (MS Office, Gmail).
•	 Du verfügst über gute Deutsch- und Englischkenntnisse.
•	 Vorkenntnisse im Verlagswesen sind ausdrücklich nicht erforderlich.
•	 Ein Führerschein Klasse B ist von Vorteil, aber kein Muss.

Rahmenbedingungen

•	 Vergütung: 15 € pro Stunde
•	 Arbeitsort: unser Büro in Berlin am Franz-Mehring-Platz
•	 Umfang: ca. 10–15 Stunden pro Woche
•	 Beginn: zum nächstmöglichen Zeitpunkt
•	 Die Stelle ist zunächst bis zum 31. Dezember 2026 befristet. Eine Option auf Verlängerung 

besteht.
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Was wir bieten

•	 Flexible Arbeitszeiten: Die Vereinbarkeit der Tätigkeit mit deinem Studium ist uns wichtig! 
Die Arbeitszeiten können innerhalb unserer Bürozeiten flexibel abgestimmt werden.

•	 Eigenständiges Arbeiten: Du übernimmst einen klar abgegrenzten Aufgabenbereich und 
kannst Deinen Arbeitsalltag darin weitgehend selbst organisieren.

•	 Arbeitsatmosphäre: Du arbeitest in einem überschaubaren Verlagsbüro mit kleinem, 
nettem Team und direkter Kommunikation sowie unkomplizierten Abläufen.

Bewerbung

•	 Bewerbungsfrist: 25. September 2026
•	 Einzureichen sind die üblichen Bewerbungsunterlagen (inkl. Lebenslauf und kurzem 

Motivationsschreiben) gebündelt in einem PDF Dokument
•	 Die Bewerbung ist per E-Mail an Patrick Becker (p.becker@wolke-verlag.de) zu senden; bitte 

wolke@wolke-verlag.de in CC setzen

Wir freuen uns darauf, dich kennenzulernen!


